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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
профессиональной переподготовки по программе 

Документоведение в образовательной организации 
(с присвоением квалификации «Документовсд») 

Цель: профессиональная переподготовка, формирова11ие соответствующих компетенций 

слушателей для осуществления нового вида профессионат,ной деятет,ности в сфере образования. 

Категория слушателей: граждане, имеющие среднее профессиональное или высшее образование. 

Срок обуче1шя: 280 часов 

№ Наименование дисципнин1,1 Всего, В том числе : Форма 

час . Лекции Практические Самостоятельная контроля 

занятия работа 

Общепрофессио11альные дисциш1ию,1 

1 Правовые основы 

профессиональной 36 10 8 18 Экз. 

деятелыюсти 

2 Информационные 36 10 8 18 Экз. 

технологии в профессии 

3 Основы социальной 36 10 8 18 Экз. 

психологии 

4 Основы деловой культуры 24 8 4 12 Зач . 

Специальные дисциплины 

5 Основы делопроизводства 36 10 8 18 Экз. 

6 Документоведение и 

документационное 36 10 8 18 Зач . 

обеспечение управления 

7 Электронный 

документооборот в 16 4 4 8 Зач. 

образовательной 

организации -
8 Сетевое взаимодействие и 24 8 4 12 Зач. 

сетевая форма реализации 

образовательных программ 
. -- -

9 Практикум по решению 34 10 8 16 
Зач. 

профессиональных задач 

Всего 278 80 60 138 

Междисциплинарный 2 
квалификационный экзамен 

Итого: 280 
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