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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
профессио11ы1ыюй псренодготовки по программе 

Документоведение в образовательной организации 
Цел~,: 11рофессионалы 1ая перегюш·отовка , формирование соответствуюших ком11ете1щий 

слу111 ателей ш1я осуществления 11 0 1ю1 ·0 в111tа професс1юш1J 11,1юй леятел 1,ности в сфере образования . 

Катсгорни слушатслсii : граждане. имеющие срею-1ее профессионалыюе ил и высшее образование . 

Срок обучс1111я : 252 1 1 аса 

------- - - -----
№ Наименование дисципл ин1,1 Все,·о, В том числе: Форма 

час . Лек 1 1ии г Практические .1 Самостоятеш,ная контрол я 
---

_ занятия__ _ работа __ 
-

Общепрофессионалы1ыс д11сц~1ш1и11ы -- --- ---· 
1 Правовые основы 

профессиональной 36 10 8 18 Экз. 

деятельности 
-- - ----- - - - - - -- - ---

2 Информационные 36 10 8 18 Экз. 

технологии в _!!рос~ессии 
,., 

Основы деловой 36 10 8 18 Зач. _) 

-
культуры 

- --
4 Конфликтология 24 8 4 12 Зач. 

- ~ 

Специалы1ые дисциплины 
-~- --- -

5 Основы 36 10 8 18 Экз. 
делоп оизводства - - - - --- - -

6 Документоведение и 

документационное 32 8 8 16 Зач . 

обеспечение управления 

7 Электронный 16 4 4 8 
документооборот в 

З~ч. 
образовательной 

- 012ганизации 

8 Практикум по решению 34 10 8 16 
Зач. 

профсссионалы-~ых задач 

Всего 250 70 56 124 ---- --- - - -
Итоговый 2 
мсждисципJ1и11арный экзамен ---
Итого: 252 
--- - -- --- - - - - -
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